
【優先採購成績填報方式說明】 

☆年度優先採購資料填報公式解析☆ 

 身心障礙團體機構成交金額（A） 

與身障廠商採購物品及服務並成交。 

 經公告或議價未與機構團體成交金額（B）【詳見優採辦法第 5條】 

經採購公告未有身障廠商投標或與身障廠商議價但未成交者等。 

【佐證說明】採購招標案件編號、招標公告作為附件等證明文件。 

【特別說明】 

採購案經優採平台採購公告但未與身障廠商成交，應填入《經公告或

議價未與機構團體成交金額 (B)》，填報時請特別留意採購公告年度及公告

編號《帶入錯誤當筆資料即無法回復，請留意》。 

採購對象應為優採平台審核通過之身障廠商才能列入優採成績。 

 不經優先採購程序成交金額（C） 

採購未經過任何優先採購程序【例：未向身障廠商詢價或採購案未勾選優

先決予身障廠商等】，直接與一般廠商採購。 

 年度優先採購金額百分比計算 

          （A）+（B）                   

       （A）+（B）+（C）              

   =Ο%(優先採購金額達標應為 5%以上) 

╳100% 



【優先採購成績填報圖示解說】 

【注意事項】 

1. 義務採購單位採購物品或服務前，務必於【優採平台】確認身障廠商為【優採

平台】審核通過之身障廠商。 

2. 確認身障廠商為【優採平台】審認之廠商後，再進一步進入【優採平台】確認

其是否有生產該物品或服務。(即使是審認通過之身障廠商，但與其成交之商

品並非此優採廠商申請於【優採平台】之項目，亦不得列計於《身心障礙團體

機構成交金額(A)》內，應列計於不經優先採購程序成交金額（C），請特別留

意)。 

3. 與身障廠商完成交易之發票、收據或足以證明之資料應複印並於次年繳交年度

優採成績時列為附件，與統計報表等一同繳交。 

4. 【優採平台】登錄日期以發票開立日期為填報日期。 

 

【注意事項】 

1. 義務採購單位採購物品或服務前，務必於【優採平台】確認身障廠商為【優採

平台】審核通過之身障廠商及商品亦為其申請於【優採平台】通過。 

2. 當義務採購單位通過【採購公告】、【電話詢問】或其他足以佐證之方式向身障

詢問物品或服務之需求，但身障廠商因不特定因素無法參與或承接(無意願、

不符成本、距離過遠等)，義務採購單位即可自行詢問相關配合之其他一般廠



商進行小額採購。(備註：透過優採平台【採購公告】之物品或服務需求，可

直接於優採平台【採購資料填報】→【經公告或議價未與機構團體成交金額

(B)】→【採購來源】→【優先採購平台公告】中選取公告於優採平台【採購

公告】之採購編號) 

3. 與身障廠商詢問足以證明之佐證資料應複印並於次年繳交年度優採成績時列為

附件，與統計報表等一同繳交。 

4. 【優採平台】登錄日期以佐證資料之【日期】為填報之【季別】。 

 

【注意事項】 

1. 義務採購單位採購物品或服務，未與【優採平台】上任何審認之身障廠商詢

價，逕與一般公司行號、廠商購買。 

2. 雖確認身障廠商為【優採平台】審認之身障廠商，但未進一步確認其商品於

【優採平台】登錄在案及審核通過。(即使是審認通過之身障廠商，但與其成

交之商品並非此身障廠商申請於【優採平台】之項目，亦不得列計於《身心障

礙團體機構成交金額(A)》內，應列計於不經優先採購程序成交金額（C），請

特別留意)。 

備註：優採平台顯示「義務採購單 

      位」已達成規定之採購比例 

      如右圖。 

 

 

 

 



【優先採購成績報表繳交方式】 

「義務採購單位」必須定期每年於 6月 30日將前一年度優先採購數據資料彙

整送本署之法源依據為何？又「義務採購單位」應繳交相關報表為何？「義

務採購單位」應繳交資料於何處？ 

（一） 法源依據：優採辦法第 8條。 

（二） 應繳交資料(函文報送)： 

 分級彙整表。 

 

 統計報表。 

 

 



【繳交資料方式如下圖示說明】 

 

 

 

 

 

 

 

 


