
政府機關評選

「CSR 評分表範本」 

納入綠色採購項目

說明 

行政院環境保護署 
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機關採購之綠色採購機制 

機關辦理採購 

類別 
財物 

採購 

勞務 

採購 

工程 

採購 

申報
情形 

成效 

良好 
有待提升 

強化
作法 

─ 

機關評選時 

採用CSR評分範本 

機關招標時 

使用含綠色採購規範
之契約範本 

承攬廠商應提供 

「辦理綠色採購金額證明文件」 

承攬廠商應提供「政府機關
勞務/工程採購案之綠色採購
金額統計表」及「政府機關
勞務/工程採購案綠色採購金
額證明文件」 

110.3.1開放下載 

109.10.1開放下載 

佐證資料 

工程會已於109.6.30

發布實施 

110.3.1正式推動 

勞務採購 工程採購 

評選時非採用
CSR評分範本 

評選時採用
CSR評分範本 

使用一般 

契約範本 

使用含綠色採購
規範之契約範本 

1 

2 

1 

2 
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綠色採購納入「CSR評分表範本」 
說明 



辦理綠色採購 

4 

採購評選委員會(評審小組)評選(審)委員評分表 
(評選項目含廠商企業社會責任指標)-範本 

(下稱CSR評分範本) 

110年3月1日起新增「辦理綠色採購」項目 



5 

評選委員評分表 

未來各機關可配合綠色採購，
調整評選委員評分表。 

以環保署評選評分範本為例 
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CSR評分範本辦理制度說明 

辦理 
時間 

給分
標準 

110年3月1日起 

投標廠商最近一年度綠色
採購申報金額達新臺幣40

萬元以上者，給予1分，未
達40萬元者，依申報金額
與40萬元之比率給分。 
(計算至小數點第1位，小數點第2位四捨五入) 

佐證資料 

最近一年度 

「民間企業及團體 
綠色採購申報證明文件」 

*於「民間企業及團體綠色採購申報平臺」下載 
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CSR評分範本辦理制度說明 

考量使用最有利標「採購評選委員會(評審小組)

評選(審)委員評分表」之企業多為技術或顧問業，

故彙整及分析106及107年度環境顧問業於綠色

生活資訊網申報之綠色採購金額，並比對其工

商登記之資料額資料：資本額在8千萬以下(中

小企業)之環境顧問業其申報綠色採購平均金額

為42萬6,372元。 

給分
標準 
訂定 
說明 
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招標作業 

招標機關應於招標文件中，敘明評選時
是否採用CSR評分範本。 

以下以招標機關採用CSR評分範本為範例說明 

CSR評分範本辦理制度說明 
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投標作業 

如投標廠商欲取得「辦理綠

色採購」分數，則應於投標

時檢附「民間企業及團體綠

色採購申報證明文件」。 
(以下簡稱證明文件) 

範例 

招標機關可運用序號查詢
證明文件之正確性。 

證明文件可於「民間企業及團體綠色採購申報平台」下載 

CSR評分範本辦理制度說明 須與投標廠商名稱一致 

110.03.01開放下載 
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綠色採購實施及申報作業時程(以109年至110年為例) 

109年 110年 111年 

實施109年綠色採購 

申報109年 
綠色採購成果 

使用109年證明文件 

109.1.1 

109.12.31 

109.2.1 

110.1.31 

110.3.1 

111.1.31 

民間企業 
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A年 B年 C年 

實施A年綠色採購 

申報A年 
綠色採購成果 

使用A年證明文件 

A年1.1 

A年12.31 

A年2.1 

B年1.31 

B年2.1 

C年1.31 

綠色採購實施及申報作業時程 
民間企業 



110年 111年 112年 

使用109年證明文件 

使用110年證明文件 

使用111年 
證明文件 

12 

「民間企業及團體綠色採購申報證明文件」使用時程說明 

111.1.31 

110.3.1 

111.2.1 

112.1.31 

112.2.1 

113.1.31 

以110年至112年為例 



A年 B年 C年 

使用(A-1)年證明文件 

使用A年證明文件 

使用B年 
證明文件 

13 

「民間企業及團體綠色採購申報證明文件」使用時程說明 

B.1.31 

A.2.1 

B.2.1 

C.1.31 

C.2.1 

(C+1).1.31 
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綠色採購規範納入 
勞務/工程採購契約範本說明 
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綠色採購規範條文已納入

勞務採購及工程採購之契

約範本，機關可依契約要

求承攬廠商於執行過程中

實施並申報綠色採購。 

綠色採購規範納入契約範本說明 

綠色採購規範條文 

勞務採購
契約範本 

工程採購
契約範本 

執行政府標案 民間單位 
綠色採購申報金額 

將納入機關綠色採購金額 
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第8條 履約管理 

…… 

 (二十二) 

廠商依契約提供環保、節能、省水或綠

建材等綠色產品，應至行政院環境保護

署設置之「民間企業及團體綠色採購申

報平臺」申報。 

勞務採購契約範本 
第2條 履約標的及地點 

…… 

(六) 

廠商依契約提供環保、節能、省水或綠

建材等綠色產品，應至行政院環境保護

署設置之「民間企業及團體綠色採購申

報平臺」申報。 

工程採購契約範本 

行政院公共工程委員會已於109年6月30日起，將綠色採

購規範納入工程及勞務採購契約範本中。 

綠色採購規範條文納入契約範本 
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民間企業申報綠色採購時，須選擇「執行政府標案」或「民間單位」 

執行政府標案 民間單位 

申報 
單位 

申報 
內容 

承攬政府機關採購案 
相關單位 

所有民間企業及團體 

執行政府機關採購案過程中，
所衍生之綠色採購成果。 

除執行政府機關採購案過程中，
所衍生之綠色採購成果之其它
綠色採購成果。 

單一申報單位可同時申報「執行政府標案」或「民間單位」，不重複申報即可 

綠色採購規範條文納入契約範本 
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如機關採用已納入綠色採購規範之勞務

採購及工程採購契約範本。 

範例 

綠色採購規範條文納入契約範本 

文件將敘明 

機關及承攬計畫名稱 

招標機關可運用序號查
詢證明文件之正確性。 

109.10.01開放下載 

結案時，承攬廠商應提供「政府機

關勞務/工程採購案之綠色採購金

額統計表」及「政府機關勞務/工

程採購案綠色採購金額證明文件」。 

相關文件時程請依契約規範辦理 
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勞務/工程採購之綠色採購機制 

承攬廠商應提供 

「辦理綠色採購金額證明文件」 

承攬廠商應提供「政府機關勞務
/工程採購案之綠色採購金額統
計表」及「政府機關勞務/工程
採購案綠色採購金額證明文件」 

110.3.1開放下載 

109.10.1開放下載 

佐證資料 

勞務採購 工程採購 

評選時非採用
CSR評分範本 

評選時採用
CSR評分範本 

使用一般 

契約範本 

使用含綠色採購
規範之契約範本 

工程會已於109.6.30

發布實施 

110.3.1正式推動 
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執行政府標案 民間單位 

實施綠色採購 申報綠色採購成果 

評選時 
取得綠色採購分數 

依契約規範實施 
並申報綠色採購 

民間企業自主實施 

民間企業 民間企業 

民間企業 

民間企業綠色採購機制 
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