
桃園市政府教育局總務諮詢輔導團招標作業諮詢小組

112年度總務(採購)人員分區研討座談會

第4場次【大溪、八德、復興區】

桃園市八德區大忠國小

黃穗芳 主任

地點：桃園市仁和國小
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112學年度午餐採購注意事項
◆午餐學校(公辦公營、公辦民營及資源分享)

補助每生每餐為42元

◆外訂餐盒學校補助每生每餐為48元

◆供應茹素學生素食午餐需納入112學年度午餐採購標案中
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工程會函復：有關學校午餐採購案之後續擴充疑義

一、本會財物採購契約範本第4條第5款第3目：「契約價金之調

整......(五)廠商履約遇有下列政府行為之一，致履約費用增加或減

少者，契約價金得予調整：1.政府法令之新增或變更。2.稅捐或規

費之新增或變更。3.政府公告、公定或管制費率之變更。」係指

政府制定或限制之費率，機關與廠商應共同遵循；來函說明四，

有關桃園市政府提高每餐單價則屬機關增加給付予廠商費用，非

屬上開約定之政府行為之一。
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112學年度午餐注意事項



工程會函復：有關學校午餐採購案之後續擴充疑義

二、有關可否將每餐單價提高為48元(原契約單價為每餐45元)辦

理後續擴充一節，機關依政府採購法(下稱採購法)第22條第1項第

7款規定辦理原有採購後續擴充，應以原招標公告及招標文件載明

之後續擴充情形(期間、金額或數量)為限，係因該範圍業經競爭

程序；所述原招標公告及招標文件已定有後續擴充條件(係以每餐

45元，人數及供餐天數依實際數量為準)，提高單價已與原招標文

件載明之後續擴充條件不同，尚難依採購法第22條第1項第7款辦

理後續擴充。
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112學年度午餐採購注意事項



工程會函復：有關學校午餐採購案之後續擴充疑義

二、有關可否將每餐單價提高為48元(原契約單價為每餐45元)辦

理後續擴充一節，機關依政府採購法(下稱採購法)第22條第1項第

7款規定辦理原有採購後續擴充，應以原招標公告及招標文件載明

之後續擴充情形(期間、金額或數量)為限，係因該範圍業經競爭

程序；所述原招標公告及招標文件已定有後續擴充條件(係以每餐

45元，人數及供餐天數依實際數量為準)，提高單價已與原招標文

件載明之後續擴充條件不同，尚難依採購法第22條第1項第7款辦

理後續擴充。

桃園市政府教育局總務諮詢輔導團招標作業諮詢小組

112學年度午餐採購注意事項



若契約簽訂時間為112.01.01-112.12.31

每生增加3元，下學期預計有100天上課日，學校用餐人數在500

人以上者，因增加之金額超過15萬元，必須上網招標

輔導團建議→將其獨立出來成立另外一個標案，逕行招標(採

購內容可考慮採購牛奶、水果......等財物)
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112學年度午餐採購注意事項



午餐採購流程案例說明

桃園市桃桃區小小國民小學111學年度學生午餐委外辦理採

購案，預算金額新台幣780萬元整，若廠商表現優良，契約

擬後續擴充一年。

•招標方式

最有利標決標

評分及格最低標決標

公開招標

•決標方式

桃園市政府教育局總務諮詢輔導團招標作業諮詢小組



一、招標流程簽呈及公文順序

1.提出採購需求

2.採最有利標決標之簽呈

3.函報上級機關
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1.簽--午餐採購需求.doc
2.擬採適用最有利標決標之簽.doc
3.報上級機關核准之函(稿)最有利標.doc


一、招標流程簽呈及公文順序

4.上級機關回函

5.專家學者篩選條件

6.勾選委員會及工作小組成員
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4.回函-報上級機關核准之函(稿)最有利標.doc
5.訂定專家學者評選委員篩選條件之簽辦文件.doc
6.核定評選委員及工作小組成員之簽辦文件(含名單).doc


5.專家學者篩選條件
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準備招標

遴選評選委員
管理

政府採購

5.訂定專家學者評選委員篩選條件之簽辦文件.doc


5.專家學者篩選條件
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勾選遴選方式

智慧查詢

5.訂定專家學者評選委員篩選條件之簽辦文件.doc


5.專家學者篩選條件
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勾選遴選方式

綜合遴選

5.訂定專家學者評選委員篩選條件之簽辦文件.doc


5.專家學者篩選條件
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勾選類別

午餐可選擇：
衛生學類-食

品衛生

5.訂定專家學者評選委員篩選條件之簽辦文件.doc


5.專家學者篩選條件
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勾選其他選項

在職狀況
縣市別

身分類別..等

5.訂定專家學者評選委員篩選條件之簽辦文件.doc


5.專家學者篩選條件
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跑出所有符合
的委員

匯出表格

5.訂定專家學者評選委員篩選條件之簽辦文件.doc
專家學者名單.xlsx


一、招標流程簽呈及公文順序

7.公告及開標簽呈

8.成立評選委員會

9.評選會議通知
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7.簽-上網公告時間及招標文件.doc
8.成立評選委員會(免召開第1次會議者).doc
9.函-第一次採購評審委員會議通知.doc


一、招標流程簽呈及公文順序

10.評選評分表

11.評選會議紀錄
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12.評選會議結果簽呈

10.採購評選小組會議紀錄~後.doc
11.評選結果之簽辦文件.doc
11.評選結果之簽辦文件.doc


一、招標流程簽呈及公文順序

13.決標紀錄

14.決標公告
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15.決標通知

https://lawweb.pcc.gov.tw/LawContent.aspx?id=FL000659&LawNo=61#lawmenu


一、招標流程簽呈及公文順序
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1.提出採購需求
2.採最有利標決

標之簽呈
3.函報上級機關 4.上級機關回函

5.專家學者篩選
條件

6.勾選委員會及
工作小組成員

7.公告及開標簽
呈

8.成立評選委員
會

9.評選會議通知 10.評選會議紀
錄

11.評選會議結
果簽呈

採最有利標決標≧150萬元



一、招標流程簽呈及公文順序
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1.提出採購需求
2.採評分及格最
低標決標之簽呈

3.專家學者篩
選條件

4.勾選委員會及
工作小組成員

5.成立審查委員
會

6.公告及開標

簽呈

7.訂定底價

審查會議通知

8.開資格標

開審查會議

9.審查會議記錄
10.通知廠商到
校比減價格

11.開價格標

採「評分及格最低標」決標≧150萬元



一、招標流程簽呈及公文順序
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1.提出採購需求
2.取最有利標精
神決標之簽呈

3.勾選委員會及
工作小組成員

4.成立評審小組

5.公告及開標

簽呈
6.評審會議通知7.評審會議紀錄

8.評審會議結果
簽呈

9.參考廠商報價
訂定底價

10.議價

「取最有利標精神」決標<150萬元

一定要議
價或議約



二、招標文件及招標公告檢視
★決標原則勾選
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二、招標文件及招標公告檢視

★投標廠商之基本資格--投標廠商資格與特殊或巨額採購認定標準

第二條 1. 廠商登記或設立之證明
2.廠商納稅之證明
3.廠商依法加入工業或商業團體之
證明

1.具有製造、供應或承做能力之
證明
2.有如期履約能力之證明
3.具有專門技能之證明
4.具維修、維護或受後服務能力
5.廠商信用之證明
6.其他
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二、招標文件及招標公告檢視

★投標廠商之基本資格—審查表
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二、招標文件及招標公告檢視

★投標廠商之基本資格—審查表
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15.投標廠商文件審查表.doc


二、招標文件及招標公告檢視

★案例說明-1
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二、招標文件及招標公告檢視

★案例說明-2
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二、招標文件及招標公告檢視

★案例說明-2
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二、招標文件及招標公告檢視

★案例說明-3
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投標須知
招標文件清單

二、招標文件及招標公告檢視

★案例說明-1
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二、投標文件及招標公告檢視

•收件案例：在ＬＩＮＥ群組中公告明天只有1家廠商投標，

可以開標，是否違法？

•總務處收標單後在廠商面前填寫編號３，是否違法？
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三、評選注意事項
採購評選委員會審議規則
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不同委員之評選結果有明顯差異時，召集人應提交本委員會議
決或依本委員會決議辦理複評。複評結果仍有明顯差異時，由本
委員會決議之。

第六條

本委員會依前項規定，得作成下列議決或決議：
一、維持原評選結果。
二、除去個別委員評選結果，重計評選結果。
三、廢棄原評選結果，重行提出評選結果。
四、無法評定最有利標。



三、評選注意事項
最有利標作業手冊 109.11.10修正
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明顯差異



三、評選注意事項
最有利標作業手冊 109.11.10修正
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明顯差異



三、評選注意事項
最有利標作業手冊 109.11.10修正
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明顯差異



三、評選注意事項—採購缺失態樣

各評選委員評分結果顯有差異，惟評選紀錄卻載無差異情形
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三、評選注意事項

評選會議紀錄裡面詳實記錄
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THANK 
YOU


